Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за липень 2018 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432 (зі змінами).

Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом липня 2018 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 11;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 7.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на серпень 2018 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем “Картка”. Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у червні 2018 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.07 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. 

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення діловодства
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації упродовж липня 2018 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно–правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період відділом ведення діловодства апарату райдержадміністрації було зареєстровано та опрацьовано 237 листів з числа вхідної кореспонденції, з них, постанов та рішень Верховної ради України – 4,  указів та розпоряджень Президента України – 3, постанов Кабінету Міністрів України – 8, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 20, доручень голови обласної державної адміністрації – 9, 4 запити на отримання публічної інформації.

Оформлено 5 протоколів нарад у голови районної державної адміністрації. 

За звітний період головою райдержадміністрації видано 24 розпорядження з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 230 листів.

Відділ ведення державного реєстру виборців

Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 21 відомість періодичного поновлення відносно 196 записів про виборців. Включено до наказів 146 виборців; з них 16 виборців включено до Реєстру, відносно 130 виборців внесено зміни до бази даних. Включено у звернення до інших відділів ведення 24 записи по виборцям. Дорученнь ЦВК щодо усунення кратних включень не надходило. Протягом місяця видано 20 наказів: про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до запису, про вибуття виборців, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру; проведено 7 наказів про знищення запису згідно ч.5 ст.17 ЗУ "Про Державний реєстр виборців". Аналіз розбіжностей при співставленні виборців та контроль достовірності даних виборців не проводився. Сформовано 48 пошукових запитів по виборцям; згенеровано 31 звіт.

Для перевірки рівня підготовки щодо роботи в АІТС "Державний реєстр виборців" працівниками відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів "Робота в АІТС", "Нормативно-правові акти", "Закон України "Про Державний реєстр виборців", "Тест для керівників та адміністраторів безпеки", "Операційна система Microsoft Windows ХР" та "OpenOffice.org", результати яких зафіксовано в системі. Взято участь в опитуваннях на офіційному сайті РР.

Протягом липня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо її комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.

Взято участь у щотижневих нарадах при голові, інших заходах передбачених планом роботи районної державної адміністрації.

Протягом липня до відділу ведення Державного реєстру виборців письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру, внесення змін до персональних даних, змін виборчої адреси не надходило.



Підготовлено план роботи відділу на серпень 2018 року.

Юридичний відділ

Юридичний супровід районної державної адміністрації здійснюється юридичним відділом апарату райдержадміністрації, який керується Положення про відділ, затвердженим розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.01.2017  № 13. 

У липні 2018 року основними завданнями відділу стали: організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне додержання та запобігання невиконанню актів законодавства, інших нормативних документів райдержадміністрацією, а також працівниками під час покладених на них завдань та функціональних обов’язків, здійснення пропаганди чинного законодавства та робота із зверненнями громадян. 

На виконання листа Головного територіального управління юстиції у Волинській області до поданий повний перелік розпоряджень голови райдержадміністрації виданих у червні 2018 року. 

З метою підвищення рівня правової освіти населення району, створення належних умов для набуття громадянами правових знань, а також гарантування їх конституційних прав, прийнято відповідне розпорядження голови райдержадміністрації від 03.07.2018 № 248.

Відділом забезпечена робота громадської приймальні з надання безоплатної первинної правової допомоги в районній державній адміністрації у рамках реалізації проекту «Я маю право!». 

Юридичний відділ організовує претензійну і позовну роботу, представляє у встановленому порядку інтереси райдержадміністрації в судах під час розгляду правових спорів, готує документи, які вимагаються при провадженні судових справ. 

Працівники відділу беруть участь у роботі комісій, робочих груп, створених при райдержадміністрації та у роботі постійних комісій Володимир-Волинської районної ради.

Відділом забезпечується ведення договірної роботи. Відділ бере участь у розгляді звернень, заяв та скарг громадян. 

Постійно    вживаються заходи із  запобігання щодо виникнення    підстав   для повторних звернень та звернень до органів влади вищого рівня, роз'яснюються конституційні права громадян і способи їх захисту. 

Відділ працює в рамках Закону України «Про звернення громадян», Указу Президента України «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», розпоряджень голови волинської обласної державної адміністрації.

Соціальний захист населення
На обліку в управлінні перебуває 2956 одержувачів 17 видів державних  допомог, яким у липні 2018 року виплачено кошти на суму 3728,7 тис.грн. Середньомісячний розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченій сім’ї за звітний місяць становив 4161,54 грн. Станом на 1 серпня 2018 року допомогу при народженні дитини отримали 879 сімей району на загальну суму  8783,3 тис.грн. 

На обліку в ЄДАРП станом на 01.08.2018 перебуває 1206 ветеранів війни, з них: інвалідів війни – 40 осіб; учасників бойових дій – 637 осіб; членів сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни – 92 особи; учасників війни – 437 осіб; жертв нацистських переслідувань – 1 особа; ветеранів праці – 1459 осіб; ветеранів військової служби, МВС та їх вдів – 51 особа; реабілітованих – 3 особи; постраждалих від аварії на ЧАЕС – 240 осіб; пільговиків за професійною ознакою – 208 осіб; пільговики згідно Цивільного Кодексу України, СБУ, в/с та члени їх сімей – 27 осіб; дітей війни – 1674 особи; інвалідів загального захворювання – 532 особи; пенсіонерів за віком – 2735 осіб; багатодітних сімей – 315 родин. 

В липні 2018 року проведено компенсаційні виплати особам, постраждалим від Чорнобильської катастрофи, зокрема:

- компенсація вартості продуктів харчування для ліквідаторів І та ІІ категорій на загальну суму 9,0 тис.грн.;

- грошові відшкодування учасникам ліквідації аварії на ЧАЕС за придбані лікарські засоби та безкоштовне зубопротезування на суму 1,2 тис.грн.;

- виплачено додаткову відпустку ліквідатору наслідків аварії на ЧАЕС на суму 3,1 тис.грн;

- одній особі виплачено допомогу на поховання учасника бойових дій в розмірі 1,7 тис.грн.

Надано статус 5 багатодітним сім’ям та 21 дитині з багатодітних сімей видано посвідчення для отримання пільг згідно чинного законодавства.

Статус ветерана праці надано одній жительці району.

     
За липень 2018 року профінансовано пільги на житлово-комунальні послуги в сумі 231,5 тис.грн. Заборгованість на 01.08.2018 становить              885,7 тис.грн. Заборгованість за здійснення пільгових перевезень станом на 01.07.2018 становить 8,5 тис. грн.

Видано 11 направлень особам з інвалідністю та дітям з інвалідністю на забезпечення протезно-ортопедичними виробами та виготовлення технічних засобів реабілітації. 

Здійснено виплату разової грошової допомоги на рахунок військової частини учаснику бойових дій в сумі 1 2650  грн.

На облік на санаторно-курортне лікування взято трьох учасників бойових дій АТО та двох осіб з інвалідністю.

Проведено виплату компенсації за невикористану санаторно-курортну путівку двом особам з інвалідністю внаслідок війни на суму 722 грн.

       
Управлінням здійснюється постійний державний контроль за дотриманням вимог трудового законодавства на підприємствах району, надаються консультації з питань праці. Проводяться щомісячні моніторинги стану виплати заробітної плати працівникам усіх господарюючих суб’єктів, організацій та установ району. Проведений станом на 01.08.2018 року моніторинг показав, що у районі немає підприємств-боржників із виплати заробітної плати.

За даними вибіркових статистичних спостережень у червні 2018 року середній розмір заробітної плати працівників усіх галузей економіки району становив 8801,46 грн., що у 5 разів перевищує показник прожиткового мінімуму для працездатного населення.

Проведено спільне засідання робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення  та міжвідомчої робочої групи з питання забезпечення реалізації рішень, спрямованих на підвищення рівня оплати праці та дотримання норм законодавства в частині мінімальної заробітної плати, заслухано 3 роботодавців, прийнято відповідні рішення.

Культура та туризм

03 липня відбувся день професійного спілкування бібліотечних працівників району на якому розглядалися актуальні питання, зокрема: публічна бібліотека як «третє місце» в громадському просторі, робота бібліотек з дітьми під час літніх канікул, питання вилучення документів з фондів бібліотек, був підведений підсумок діяльності бібліотечних закладів у першому півріччі 2018 року.  Реалії сьогодення диктують дедалі нові умови для розвитку книгозбірень і бібліотечні фахівці розуміють, що потрібні нові ідеї, котрі б відкрили перед їх закладами ширші перспективи. Де шукати ці ідеї? Як пристосувати їх до діяльності публічних бібліотек на селі? Як працювати, щоб запропонувати членам своїх громад ті форми обслуговування, які відповідали б їх очікуванням, потребам і запитам? Як бути бібліотеці актуальною і потрібною громаді? Як організувати цікавий відпочинок дітям влітку? На всі ці питання і не тільки, бібліотечні працівники шукали відповіді у центральній районній бібліотеці, в ході Дня професійного спілкування, який провела директор районної централізованої бібліотечної системи Людмила Сулік.

           6 липня 2018 року на березі озера у селі Бегета відбулося районне театралізоване дійство «На Купала дівка цвіт папороті шукала», яке організували відділи культури та туризму, освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та Березовичівська сільська рада. Програма свята включала у себе: фольклорно-театралізоване дійство за участю акторів народного аматорського театру «Відродження» імені Б.С.Берези районного будинку культури; концерт за участі аматорських колективів будинків культури сіл Хобултова, Свійчів, Березовичі, районного будинку культури, бібліотеки-клубу с.Бегета; ігри та розваги; святкову дискотеку.

            До свята Івана Купала в закладах культури району проведено театралізовані свята: «Чарівна ніч», «Купальська ніч», «Цвіт папороті», «Ой на Івана, ой на Купала», «Купальські забави», «На калину роса впала – в нас на вулиці Купала».

          10 липня в районному будинку культури проведено нараду клубних працівників району на якій розглянуто питання підготовки та проведення Одинадцятого фестивалю традиційної національної культури «Український коровай-сузір’я», про хід участі закладів культури району у I (регіональному) етапі Всеукраїнського огляду-конкурсу клубних закладів у сільській місцевості, про участь у Восьмому Міжнародному фестивалі українського фольклору «Берегиня», про  хід проведення I етапу обласного огляду-конкурсу із збереження нематеріальної культурної спадщини «В мого покоління – глибоке коріння» .

              З нагоди 74-ї річниці визволення м.Володимира-Волинського,  району та Волинської області від нацистських загарбників у Володимир-Волинській центральній районній бібліотеці проведено виставково-інформаційний калейдоскоп:  «Мирний день – найвища нагорода». 20 липня  для бійців 14 окремої механізованої бригади  організовано виступ народного аматорського хору ветеранів війни і праці «Пам’ять» районного будинку культури: «Солдат – визволитель у бронзі й піснях».

            В закладах культури району проведено концерти колективів аматорського мистецтва, уроки мужності, бесіди, години пам’яті, виставка малюнків: «Подвигом уславлені», «Хто живе - повинен пам’ятати», «Війна – це жах століть і поколінь», «Герої в пам’яті народній», «На всі часи, на всі віки у спогадах живі», «Слава ветеранам війни», «Народ не забуде ніколи», «У хоробрих є тільки безсмертя».
            21 липня учасники народних аматорських колективів районного будинку культури: хору культпрацівників району «Любисток» та театру «Відродження» імені Б.С.Берези з концертною програмою взяли участь у святкуванні дня села Хмелів. 

            З метою організації змістовного відпочинку дітей під час літніх канікул в клубних закладах району проведено конкурси, конкурсно-розважальні програми, вікторини: «Так просто дарувати дітям щастя», «За народними казками», «Ми живемо в Україні», «Свято мильних бульбашок», «Веселі старти», «Традиції та звичаї нашого народу», «Літні пригоди», «Літо ерудитів», «Давайте жити дружно», «Ось так ми», «Ми творчі та талановиті», «Сузір’я талантів».

Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які потрапили в складні життєві обставини, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, представниками органів місцевого самоврядування протягом липня місяця гҐроведено 3 профілактичних заходи "Діти вулиці", "Підліток", під час яких обстежено умови утримання 10 дітей з 6 сімей, які потрапили в складні життєві обставини.
За результатами проведених рейдів 1 дитину, яка потрапила в складні життєві обставини, влаштовано до Волинського обласного центру соціально-психологічної реабілітації дітей.
Взято участь в 1 судовому засіданні по позбавленню батьків батьківських пра та в одному судовому засіданні по наданню дозволу дитині виїзду за кордон.
Підготовлено 3 проекти розпоряджень голови райдержадміністрації на вчинення правочинів з житлом, який стосується захисту житлових прав 5-ох дітей.
Надано 15 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед них.
Підготовлено матеріали та взято у часть в проведені комісії з питань захисту прав дитини, на якому розглянуто ряд питань.
Управління фінансів

1. Здійснювався моніторинг  надходжень  зборів  та податкових    платежів  до сільських  та      районного  бюджетів  та виконання  видаткової частини місцевих бюджетів району.                                                           

2. Підготовлено  інформаційні матеріали  про  недоїмку  платежів до місцевих бюджетів   району  та аналіз  в розрізі платників податків    по сільських    радах.                                                                                                 

3. Підготовлено інформацію про  підсумки  виконання  місцевих бюджетів  району  за  перше півріччя 2018 року для подання   районній  держадміністрації    та   районній раді.                   

4. Підготовлено доповідну записку про підсумки  виконання    зведеного  бюджету району за  доходами    за перше півріччя  2018 року для розгляду матеріалів на колегії райдержадміністрації. 

5. Перевірялись та погоджувались довідки головних розпорядників бюджетних коштів місцевих бюджетів про внесення змін до розпису районного бюджету. 

6. Виконувались контрольні завдання департаменту фінансів облдержадміністрації, райдержадміністрації.

7. Підготовлено аналіз стану дотримання встановлених лімітів споживання енергоносіїв бюджетними установами району за березень місяць та за три місяці поточного року.

8. Організовано роботу  по впровадженню комп’ютерних   технологій та здійснення заходів по забезпеченню   ефективного функціонування програмно-технічних    комплексів.  

Управління агропромислового розвитку
3  липня 2018 року управлінням агропромислового розвитку була проведена нарада з керівниками сілськогосподарських підприємств району за темою «Підготовка господарств району до проведення жнив та збору урожаю 2018 року». В нараді взяли участь 10 керівників сілськогосподарських підприємств району.

25 липня 2018 року разом головами сільських рад, об’єднаних територіальних громад та керівниками структурних підрозділів відбулась нарада, на якій розглядалось питання «Соціально – економічне становище району за підсумками І півріччя 2018 року». В нараді взяли участь начальник фінансового управління райдержадміністрації, начальник відділу освіти, молоді та спорту, спеціаліст відділу культури та туризму,голови Зарічанської, Оваднівської, Зимнівської та Устилузької об’єднаних громад.

          Протягом місяця на усному прийомі громадян у спеціалістів управління побувало 12 людей.

Управлінням АПР РДА у поточному місяці були подані відповіді на 19 контрольних документів.

Робота агропромислового комплексу, нові технології, порядки використання коштів державного та обласного бюджетів постійно висвітлюються в пресі. За звітний період опубліковано 1 статтю.

У липні 2018 року спеціалістами управління була проведена слідуюча робота:

- складались  і подавались звіти по штату управління АПР та по програмах фінансової підтримки АПК до відповідних контролюючих органів;

- проводився щотижневий моніторинг стану справ у молочному скотарстві (надій та продуктивність);

- спеціалістами надавалась практична допомога сільгоспвиробникам різних форм власності в пошуку мінеральних добрив, насіння, гербіцидів та ринків збуту продукції;

- проводився моніторинг поточних грантових програм для залучення додаткових коштів і можливість участі в них організацій від району;

- розраховано та проведено аналіз фактичних витрат для здійснення осінньо-польових робіт в районі;

- проведено аналіз по використанню електронної системи закупівель та визначена економія бюджетних коштів по розпорядниках; 

- проведено аналіз оптово – відпускних цін на соціально – значимі продовольчі товари;

- проведено аналіз соціально-економічного становища району за І півріччя 2018 року.

Архівний відділ

Протягом липня 2018 року в архівному відділі райдержадміністрації була проведена наступна робота:

- проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про посилення протипожежного захисту в архівній установі»;

- на запити громадян підготовлено 6 довідок соціально-правового та майнового характеру, прийнято 1 громадянина  на особистому прийомі;

- схвалено та передано на розгляд ЕПК ДАВО описи справ Володимир-Волинської районної спілки споживчих товариств за 2015-2017 роки;

- узгоджено та передано на затвердження остаточні списки №1, 2, 3 джерел формування НАФ;

- проведено звіряння та уточнення облікової документації;

- проводилось впорядкування документів ліквідованого управління юстиції;

- прийнято участь у заходах до 1030 річчя хрещення Киівської Русі;

- прийнято участь у роширеному засіданні колегії в Державному архіві Волинської області щодо роботи архівних установ у першому півріччі 2018р.;

- розроблено план роботи відділу на серпень 2018р.

-проведено санітарний день.

