Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за березень 2020 року

Управління персоналом, організаційна робота, юридичне забезпечення 

та інформаційна діяльність
Відділ управління персоналом, організайної роботи, юридичного забезпечення та інформаційної діяльності апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене наказом керівника апарату райдержадміністрації від 17.02.2020 № 01.

Відділом протягом березня 2020 року було підготовлено проектів розпоряджень голови райдержадміністрації.
Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп’ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. 
Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у лютий 2020 року.

Щоденно оновлюється стрічка новин на офіційному веб-сайті райдержадміністрації.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.03 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації.

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ.

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.
З метою неухильного забезпечення виконання вимог пункту 2 Постанови Кабінету Міністрів України від 28.12.1992 № 731 «Про затвердження Положення про державну реєстрацію нормативно-правових актів міністерств та інших органів виконавчої влади», наказу Міністерства юстиції України від 19.01.2012 № 93/5 «Про затвердження Порядку проведення органами юстиції перевірок стану додержання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів» подано переліки прийнятих за лютий розпорядчих актів райдержадміністрацією та її структурними підрозділами згідно зі встановленою формою.

Тісною є взаємодія юридичного відділу з органами місцевого самоврядування на місцях. 

На виконання Указу Президента України від 18.10.2001 № 992/2001 розроблено та прийнято розпорядження райдержадміністрації від 28.03.2018 № 131 «Про районну міжвідомчу координаційно-методичну раду з правової освіти населення», яким затверджено положення та склад МКМР.

Також відділом надається практична допомога жителям району та суб'єктам господарювання в частині правової освіти. 

Відділом забезпечена щоденна робота громадської приймальні з надання безоплатної первинної правової допомоги в районній державній адміністрації.  

Відділом забезпечується ведення договірної роботи. У лютому договори з фізичними чи юридичними особами райдержадміністрацією не укладалися.

Відділ бере участь у роботі зі зверненнями громадян.

У березні заведено 12 реєстраційно-контрольних картки. Всі зареєстровані та передані виконавцям. Серед загальної кількості звернень через урядову «гарячу» лінію надійшло 5 звернень, електронних – 4, письмових - 3.

Звернень з порушенням терміну розгляду не встановлено. Керівництвом здійснюється особистий прийом громадян, два з яких – виїзні. Відділом затверджуються відповідні графіки.

Відділ працює в рамках Закону України «Про звернення громадян», Указу Президента України «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», розпоряджень голови Волинської обласної державної адміністрації.

Відділ ведення діловодства
Відділ фінансово-господарського забезпечення та ведення діловодства апарату райдержадміністрації упродовж березня 2020 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно—правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період відділом ведення діловодства апарату райдержадміністрації було зареєстровано та опрацьовано 214 листів з числа вхідної кореспонденції, з них, постанов та рішень Верховної ради України - 4, указів та розпоряджень Президента України - 7, постанов Кабінету Міністрів України - 14, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 17, доручень голови обласної державної адміністрації - 6, З запити на публічну інформацію, депутатських запитів та звернень не надходило.

За звітний період видано 19 розпоряджень з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 215 листів.

Відділ ведення Державного реєстру виборців
Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 25 відомостей періодичного поновлення  відносно 194 записів про виборців.  Включено до наказів 139 виборців:  з них 18 виборців  включено до Реєстру,  відносно 121 виборця внесено зміни до  бази даних. Включено у звернення до інших відділів ведення 33 записи по виборцям.  Доручень ЦВК щодо усунення  кратних включень не надходило. Протягом місяця видано 22 накази: про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до запису, про вибуття виборців, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру; проведено 7 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ “Про Державний реєстр виборців”.  Контроль достовірності даних виборців не проводився. Аналіз розбіжностей при співставленні виборців проводився відносно 2 виборців. Сформовано 30 пошукових запитів по виборцям; згенеровано 34 звіти.                                                                              


Для перевірки рівня підготовки до роботи в АІТС “Державний реєстр виборців” працівниками  відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів “Робота в АІТС”, “Нормативно-правові акти”, “Закон України “Про Державний реєстр виборців”, “Тест для керівників та адміністраторів безпеки”, “Операційна  система  Microsoft Windows XP” та “OpenOffice.org”, результати яких зафіксовано в системі.  Взято участь в опитуваннях на офіційному сайті РР.  


Направлено  запити 12 та 20 березня  до Володимир-Волинського районного відділу  УДМС   України у Волинській області щодо уточнення ідентифікаційних персональних даних виборців.  Надано відповідь на 2 запити, що надійшли від Володимир-Волинського РВ УДМС щодо отримання інформації з ДРВ з метою оформлення документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України.


Протягом березня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.  

        У  березні до відділу ведення Державного реєстру виборців письмових звернень від виборців за власною ініціативою щодо змісту своїх персональних даних в Державному реєстрі виборців,  щодо включення до Реєстру, внесення змін до персональних даних, зміни виборчої адреси не надходило.
            Підготовлено план роботи відділу на квітень 2020 року.
Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з представниками об’єднаних територіальних громад за березень 2020 року проведено 2 профілактичних заходи  “Діти вулиці”, “Вокзал”, під час яких обстежено умови проживання 16  малолітніх дітей з 9 сімей, які перебувають в складних життєвих обставинах та проживають в населених пунктах Федорівка, Новосілки, Суходоли, Ласків, Верба, Овадне, Сусваль, Галинівка. 

За результатами проведених рейдів: 

- взято на облік СЖО 3 малолітніх дітей з 2 сімей СЖО;
- обстежено умови проживання  16 малолітніх дітей з 9 сімей, які перебувають  в складних життєвих обставинах та проживають в населених пунктах Федорівка, Новосілки, Суходоли, Ласків, Верба, Овадне, Сусваль, Галинівка. 

 Батьків попереджено про відповідальність за неналежне виконання батьківських обов’язків.
Забезпечено представництво в інтересах дітей в 3 судових засіданнях.
Підготовлено та здано щоквартальну звітність в ССД ОДА.

Забезпечено виконання контрольних документів в ССД ОДА, РДА.
Підготовлено 2 проекти розпоряджень в.о.голови РДА.

     Надано 15 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.
Управління соціального захисту населення
На обліку в управлінні перебуває 2835 одержувачів 18 видів державних  допомог, яким у  березні 2020 року виплачено кошти на суму 4млн 368 тис. грн. Середньомісячний розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченій сім’ї за звітний місяць становив 4703,08 грн. 

Станом на 1квітня 2020 року допомогу при народженні дитини отримали 727 сімей району на загальну суму 2млн.713,9 тис.грн. 

На обліку в базі ЄДАРП станом на 01.04.2020 перебуває 1127 ветеранів війни, з них: інваліди війни – 54 особи; учасники бойових дій – 712 осіб; членів сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни – 70 осіб; учасники війни – 292 особи; жертв нацистських переслідувань – 1 особа; ветерани праці – 1245 осіб; ветерани військової служби, МВС та їх вдови – 50 осіб; реабілітовані – 6 осіб; постраждалі від аварії на ЧАЕС – 230 осіб; пільговики за професійною ознакою – 202особи; пільговики згідно Цивільного Кодексу України, СБУ, в/с та члени їх сімей – 25 осіб; діти війни – 1361 особа; інваліди загального захворювання – 486 осіб; пенсіонери за віком – 2331 особа; багатодітні сім’ї – 314 родин. 

В березні 2020 року нараховано та виплачено 27 пільговикам компенсацію на придбання твердого палива та скрапленого газу в сумі 67,7 тис. грн. 

В березні 2020 року проведено компенсаційні виплати особам, постраждалим від Чорнобильської катастрофи, зокрема:

- компенсацію вартості продуктів харчування ліквідаторам І та ІІ категорій на загальну суму 9,62 тис.грн.;

- відшкодовано кошти за придбані лікарські засоби чотирьом ліквідаторам на суму 0,71 тис.грн.
Надано статус та видано посвідчення 3-ом батькам багатодітних сімей та  7-ми дітям з багатодітних сімей для отримання пільг згідно чинного законодавства. 

Надано статус та видано посвідчення члена сім’ї померлого ветерана війни 3-ом особам, статус інваліда війни-2-ом ветеранам. 

Проводилась робота по заключенню трьох договорів за новим порядком забезпечення пільгових категорій населення технічними та іншими  засобами реабілітації в базі даних Централізованого банку з проблем інвалідності на виготовлення, засобів для ходіння, допоміжних засобів для догляду і захисту, ортопедичного взуття . Видано двом особам  10 направлень на  виготовлення протезно-ортопедичних виробів 10 одиниць.

Проводиться інформаційно-роз'яснювальна робота з батьками дітей з інвалідністю щодо вибору ними реабілітаційних установ для здійснення реабілітаційних послуг згідно переліку реабілітаційних установ Мінсоцполітики. Надіслано пакети документів на проведення реабілітації  дев’яти дітей з інвалідністю в реабілітаційні установи: Міжнародну клініку Козявкіна м. Трускавця, центр реабілітації та відпочинку Акварель ТОВ “Скадовськ-Аква”,Український  медичний центр реабілітації дітей з органічним ураженням нервової системи Міністерства охорони здоров’я України, ТОВ “Еліта” м. Львів, Одеський обласний благодійний фонд реабілітації дітей-інвалідів “Майбутнє”.

Видано санаторно-курортні путівки в санаторії “Перемога” м.Київ учаснику бойових дій,  учаснику війни – санаторій “Батьківщина”м. Трускавець, члену сім'ї загиблого АТО  -  санаторій “Салют”м. Одеси.   

За трьохсторонніми договорами направлено трьох учасників  бойових дій на санаторно-курортне лікування до Волинського обласного санаторію “Лісова пісня”, перераховано за надання послуг санаторно-курортному закладу – 13320 грн.

      
Управлінням надаються консультації з питань праці щодо дотриманням вимог трудового законодавства на підприємствах району. 

В управлінні відсутня інформація щодо невчасної виплати заробітної плати працівникам  господарюючих суб’єктів, організацій та установ району та наявності у районі підприємств-боржників із виплати заробітної плати.

Проведено спільне засідання міжвідомчої робочої групи з питання забезпечення реалізації рішень, спрямованих на підвищення рівня оплати праці та дотримання норм законодавства в частині мінімальної заробітної плати та робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення, заслухано 4 роботодавців, прийнято відповідні рішення.
Відділ регіонального розвитку
Протягом місяця на усному прийомі громадян у спеціалістів відділу регіонального розвитку побувало 5 людей.

Працівниками відділу регіонального розвитку у поточному місяці були подані відповіді на 78 контрольних документів.

Робота відділу, порядки використання коштів державного та обласного бюджетів, діяльність району у сферах: інвестицій, регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального постійно висвітлюються в пресі та на офіційних  сторінках райдержадміністрації у мережі інтернет. За звітний період опубліковано 2 статті.
У березні 2020 року спеціалістами відділу була проведена наступна робота:

- проводилась робота щодо недопущення порушень габаритно-вагового режиму та «нелегальних» пасажирських   перевезень;  

- проведено аналіз по використанню електронної системи закупівель та визначена економія бюджетних коштів по розпорядниках; 

- проведено аналіз оптово – відпускних цін на соціально – значимі продовольчі товари;

- щотижнево проводився збір та аналіз даних про зміни тарифів на житлово-комунальні послуги;

- зібрано інформацію про наявну та придбану сільськогосподарську техніку;

- проводився моніторинг інформації із заборгованості зарплати на підприємствах ЖКГ;

- зібрано інформацію про стан оплати ЖКП споживачами-одержувачами житлових субсидій та пільг;
- проводився моніторинг поточних грантових програм для залучення додаткових коштів і можливість участі в них організацій від району;
- щотижнево проводився облік пилорам району;

- зібрано інформацію про показники діяльності промислових підприємств;

- проведено моніторинг навколишнього природного середовища;

- проведено роботу щодо збереження та розвитку природно – заповідної справи та екологічної мережі в районі;

- підбито підсумки та проведено аналіз по використанню коштів державних субвенцій розпорядниками коштів.
Освіта та культура
1.  Видано три накази у березні. 
      -      Поетичний вернісаж «Пригорнусь душею до Вкраїни, засміюсь, заплачу, помолюсь» (Сулік Л.Ф.) 
       -  Мистецький захід «Нас єднають думи Кобзаря» присвячений 206-й річниці від дня народження Тараса Шевченка (Петровс З.М., Гуз Т.Є.);
      -  Поетична акварель «Світ її творчості різнобарвний і повнозвучний» (гричук Т.О.);
      Проведено карантинні заходи, розміщено інформацію про гостру респіраторну хворобу COVID-19 в усіх підпорядкованих закладах відділу освіти та культури райдержадміністрації, а саме: районному будинку культури та районній центральній бібліотеці, призупинено будь-які масові заходи.

Відділ фінансів
1. Підготовлено інформацію про  підсумки  виконання  районного та місцевих бюджетів  району  за  два місяці 2020 року для подання   районній  держадміністрації.                   

 2. Виконувались контрольні завдання департаменту фінансів облдержадміністрації, райдержадміністрації.

 3. Забезпечено своєчасне фінансування бюджетних установ району відповідно до розпису районного бюджету  (розпорядження про виділення коштів).

 4. Фінансування райдержадміністрації та її відділів згідно кошторисних призначень та контроль за їх витрачанням.

 5. Організовано роботу  по впровадженню комп’ютерних   технологій та здійснення заходів по забезпеченню   ефективного функціонування програмно-технічних    комплексів.  
 6. Надавалась консультативна та методична допомога з питань планування та виконання кошторисів бюджетних установ, виконання місцевих бюджетів.
Архівний відділ

         Протягом березня 2020 року в архівному відділі райдержадміністрації була проведена наступна робота:

         У зв'язку із заходами щодо запобігання поширенню коронавірусу COVID‑19, робота в архівному відділі райдержадміністрації з 06 березня 2020 року була спрямована на виконання посадових обов'язків без спілкування і контакту із громадянами, зокрема:

- прийнято в телефонному режимі 5 запитів та підготовлено 5 довідок соціально-правового та майнового характеру на запити фізичних осіб;

- підготовлено лист щодо пропозицій до плану роботи РДА на II квартал 2020 року;

- підготовлено план роботи архівного відділу на II квартал та на квітень 2020 року;

- на виконання доручення директора ДАВО С.  Карасюка підготовлено та надіслано інформацію щодо кадрового склад архівного відділу;

- ознайомлено з рішенням колегії ДАВО «Про підсумки роботи архівних установ Волинської області за 2019 рік та їх завдання на 2020 рік»;

- на  виконання  листа  ДАВО  ознайомлено  з   впровадженням Методичних рекомендацій з проведення експертизи цінності та відбору на архівне зберігання документів, пов'язаних із соціальним захистом громадян;

- проведено перевіряння та перескладання 15 карток фондів;
-проведена дезінфекція приміщень архівного відділу.

